Raccolta di manifestazione di interesse finalizzata all’affidamento del servizio di
assistenza e gestione delle paghe

L'Unione regionale delle Camere di commercio dell’Emilia-Romagna, con sede in Bologna, Viale
Aldo Moro, 62, intende acquisire manifestazioni di interesse per procedere all’affidamento del
servizio di assistenza in materia di lavoro e gestione delle paghe. Il presente awviso &
finalizzato esclusivamente alla ricezione di manifestazioni di interesse per favorire la partecipazione
e consultazione degli operatori potenzialmente interessati e non costituisce impegno vincolante per
I'Ente che si riserva la pit ampia liberta circa le modalita di svolgimento della procedura e il
numero delle imprese da invitare.

A tal fine e consentito agli operatori interessati ed in possesso dei necessari requisiti di idoneita e
di qualificazione previsti dalla legge 12/1979 (Norme per lordinamento della professione di
consulente del lavoro) di presentare apposita manifestazione di interesse.

Oggetto e durata del servizio

Servizio di assistenza in materia di lavoro e gestione delle paghe per il triennio 2019-2021.

Descrizione della prestazione

Il servizio oggetto della presente procedura riguarda:

e assistenza normativa specifica dei CCNL del Commercio per i dipendenti di Aziende del

Terziario, della Distribuzione e dei Servizi applicati ai dipendenti e dirigenti dell’ente;

assistenza nella gestione del personale;

assistenza sindacale;

stampa del cedolino paghe e conseguente produzione degli elaborati mensili ed annuali ;

stampa e conservazione del Libro Unico del Lavoro;

ogni operazione a partire dalla procedura di assunzione, gestione e risoluzione del rapporto di

lavoro;

e predisposizione di tutte le dichiarazioni periodiche e/o annuali, di tutte le comunicazioni ad enti
previdenziali ed assicurativi, nonché ogni altro adempimento necessario per una corretta e
completa gestione del personale;

e elaborazione ed invio della Certificazione Unica e del modello 770 dipendenti e assimilati,
autonomi (per questi ultimi e richiesta la sola integrazione dei modelli del file predisposto
dall’ufficio amministrativo di Unioncamere Emilia-Romagna);

¢ invio del modello 770 ordinario (il file viene predisposto ed elaborato dall’ufficio amministrativo
di Unioncamere Emilia-Romagna);

¢ invio dei cedolini, prospetti e tabulati in posta elettronica in formato PDF;

e fornitura di tutti gli elementi necessari per I'analisi del costo del personale.

Importi

Per tutte le attivita indicate I''mporto complessivo previsto non dovra essere superiore a 20.000,00
(ventimila/00) euro, oltre IVA, ed ogni altro onere incluso. Per una corretta stima, si precisa che
I'organico di Unioncamere Emilia-Romagna consta attualmente di n. 18 dipendenti e n. 2 dirigenti
e gli assimilati non superano le n. 15 unita con 1 cedolino annuale cadauno.



Tempi di presentazione della manifestazione di interesse
Le manifestazioni di interesse dovranno giungere entro e non oltre le ore 13,00 (CET) di
venerdi 09 novembre 2018 esclusivamente al seguente indirizzo PEC:

unioncamereemiliaromagna@legalmail.it specificando nell'oggetto: manifestazione  di

interesse servizio paghe.

La manifestazione di interesse dovra contenere la sequente documentazione:

 autocertificazione (utilizzando il modulo allegato) attestante il possesso dei necessari
requisiti di idoneita e di qualificazione previsti dalla legge 12/1979 (Norme per
l'ordinamento della professione di consulente del lavoro), nonché dei requisiti di ordine
generale e scansione del documento di identita in corso di validita del legale
rappresentante che sottoscrive il modulo;

e Curriculum vitae aziendale.

Tutela della Privacy

Il trattamento dei dati resi si svolgera conformemente alle vigenti disposizioni di legge (REG. UE
2016/679), unicamente per le finalita connesse alla procedura di affidamento del servizio in
oggetto.

Per ulteriori informazioni contattare I'ufficio amministrativo di Unioncamere Emilia-Romagna (Anna
Maria Zambelli) al n. 051 6377040 oppure via mail all'indirizzo amministrazione@rer.camcom.it

Distinti saluti

Bologna, 5 novembre 2018
II Segret Generale

Dott. di Qni



